高雄醫學大學臨床技能中心管理辦法 
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108.02.13  一O七學年度第三次教務會議通過
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111.11.29 111學年度第1次教務會議通過
111.12.23 高醫教字第1111104616號函公布

114.10.17 114學年度第1次教務會議通過
	第1條
	本校為善加利用臨床技能中心（以下簡稱本中心）進行客觀式結構臨床測驗（OSCE）及問題導向學習（PBL）等教學、評量、綜合式學術討論或互動式教學及臨床技能相關活動，並達到資源共享之目的，特訂定本辦法。

	第2條
	本中心由本校教務處教學發展與資源中心（以下簡稱管理單位）統籌管理。

	第3條
	本中心空間分為OSCE/PBL教室、模擬醫學教育中心、臨床影像擬真訓練中心：

1、 OSCE/PBL教室包含：

(1) OSCE教室。
(2) PBL教室。
(3) 考官休息室。
(4) 考生休息室。
(5) 標準化病人休息室。
(6) 行政區與討論區。
2、 模擬醫學教育中心包含：
(1) 技能教室/討論室。
(2) 模擬急診室。
(3) 模擬手術室。
(4) 模擬加護病房。
(5) 模擬產兒室。
3、 臨床影像擬真訓練中心。


	第4條
	借用單位：

本中心空間及教學教具，以本校舉辦教學測驗及辦理國家級考試優先使用為原則，並開放以下單位借用：

1、 本校教職員工及本校附屬機構。

2、 各級政府機關、公私立學校、經政府立案之法人或團體等校外單位。

借用單位舉辦相關活動，場務工作應自行負責。

	第5條
	借用方式：

1、 本中心空間：

(1) 本校教職員工得採下列方式擇一為之：
1. 網路預約，應於使用日一週前至校務資訊系統預約借用，經本中心核准後使用。

2. 簽呈申請，須於使用日一週前完成簽核。

(2) 校外單位：

校外單位借用需於活動前一個月函文或契約洽借，並於核准後在指定日期前至本校出納組繳交相關費用，未於期限內繳費者，取消其資格。
2、 本中心教學教具：

(1) 本校教職員工得採下列方式擇一為之：

1. 紙本申請，應於使用日一週前填寫本中心教學教具借用申請單提出申請，經本中心核准後使用。

2. 簽呈申請，須於使用日一週前完成簽核。

(2) 校外單位：

校外單位借用需於活動前一個月函文或契約洽借，並於核准後在指定日期前至本校出納組繳交相關費用，未於期限內繳費者，取消其資格。

3、 特殊情事得於活動前簽核申請，經管理單位主管核定。

	第6條
	收費及退費標準：

1、 本中心空間：

(1) 收費標準依本校「OSCE/PBL教室場地租借申請表」、「模擬醫學教育中心場地租借申請表」辦理。
(2) 符合下列資格，經簽呈申請通過，收費得以定價之7 折計算：

1. 校內單位或本校附屬機構主辦，且有對外收費之各種活動。

2. 校外單位與本校合辦或協辦之各種活動。

2、 本中心教學教具：

(1) 收費標準依本校「教學教具借用申請單」辦理。

(2) 校內教學及相關學術活動免予收費。

(3) 符合下列資格，一律收取全額教學教具費用：

1. 校內單位或本校附屬機構主辦，且有對外收費之各種活動。

2. 校外單位主辦、本校合辦或協辦之對外活動。

3、 本校參加之教職員生小於學員人數三分之一（含）以下時，除專案核准外，收費標準視同校外單位，以全額計。

4、 使用日三個工作天前取消，可退費百分之五十，逾期或未通知則不退費。

5、 本校附屬機構及校外單位借用本中心，若非於本校上班時段使用，需額外支付出勤人員人事費用，收費標準為每人每時段1000元，每日以兩時段計：上午08:00至12:00及下午13:30至17:30，超過時段另以每小時300元計，超過30分鐘未滿一小時以一小時計，未滿30分鐘以半小時計費。

	第7條
	使用時間：

1、 校內單位及本校附屬機構，請於本校上班時段申請借用，如有特別需求可另案申請。

2、 校外單位申請借用，以每時段4小時為單位計費。

	第8條
	使用規則：

1、 核准借用後，如因國家考試或本校教學使用，借用單位應配合變更借用時間、借用空間或取消借用。

2、 空間使用期間，需用物品及場地佈置由借用單位自備，場地佈置應先徵得本中心同意。

3、 空間使用完畢，應立即回復原狀，借用單位應指派專人會同本中心人員點交各項設備及教學教具，如因使用不當致有損壞者，借用單位應負損害賠償責任。

4、 模擬醫學教育中心、臨床影像擬真訓練中心空間禁止飲食，其他空間若有飲食需求者，應負善後清潔責任。
5、 本中心全時監控，本中心人員僅提供支援錄影工作。

6、 借用單位如違反下列情形，本中心得立即停止借用，所繳費用不予退還，並於三個月內不得申請借用：

(1) 未使用本中心排定之空間，逕自轉借他人，使用事實與登記內容不符者。

(2) 未經本中心同意，無故移動或架設器材、隨意將本中心桌椅挪作他用或移出本中心者。

(3) 未維持空間整潔。
(4) 取消借用未於三個工作日前通知本中心者。

(5) 影響他人使用或其它不當行為，違反政府法令或本校規定者。

7、 其它未盡事宜，依管理單位相關規定處理。

	第9條
	本辦法經教務會議審議通過後，自公布日起實施，修正時亦同。
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