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	一、
	依本校「學生實習辦法」第八條訂定香粧品學系(以下簡稱本系)學生實習要點。

	二、
	實習對象主要為本系四年級及碩士班學生，實習時間為一至二個月，於每年暑假實施。假使當年度實習單位未滿額則開放給本系三年級學生。

	三、
	本系認可實習場所如下：
(一)為經本系認定核可簽約之實習單位；其選擇依地理範圍及教學需求寄發調查問卷，瞭解各化粧品相關廠家於學生實習期間，可提供實習的場所、容納學生數、實習學生條件要求及可配合之實習方式。
(二)學生自行接洽廠商需填寫調查問卷後，經本系認定核可並完成簽約方可成為本系之實習場所。

	四、
	實習生志願之填選及分發，依學業成績之總平均排定名次辦理之（同分時參酌香粧品調製學）；分發當日無故逾時或不到者，以自動棄權論。實習場所提出面試需求則不在此限，其他有關規定如下：
(一)除依規定分發實習單位外，如實習單位主動提供名額給指定實習生時，須檢具實習單位負責人之同意書(但不得占原核定名額)，應在分發日期前向實習指導教師申請，呈報系主任核准後，始得實習；實習分發後，不得任意更改，若因故無法完成實習需經系實習委員會協調後，得以放棄實習。
(二)分發作業完成後應與各實習單位簽訂實習合約，依合約辦理相關事宜，並將實習合約副本及相關資料送交本校學生實習委員會備查。
(三)學生如依規定參加實習期間，不可同時參加暑修班。
(四)學生開始實習日期，由本系與實習單位協商後決定之。

	五、
	實習生於實習期間須了解「校外實習實施細則」並遵守「學生實習須知」及各實習單位之規定，如有損毀校譽者，依校規懲處。本校需給予實習學生投保實習團體保險，並給予學生校外實習之本系指導教師於校外訪視時期投保意外保險。

	六、
	實習生於完成實習後一個月內，應繳交實習報告，並由本系彙整各實習單位評定之學生實習成績，並輸入至本校校務資訊系統，送交教務處備查。實習成績之考核方式如下，六十分以上為通過，考核任一分項成績若有零分者，則不授與學分。
(一)實習單位成績：60%
(二)實習書面報告：20%
(三)實習座談會口頭報告：20%

	七、
	每學年舉辦實習座談會，經實習指導教師安排，由上學年度實習生代表，報告實習概況，以供實習參考。


	八、

	實習期間學生、教師、實習單位之權利義務，依據與各實習單位簽訂之實習合約辦理，若學生於實習期間，出現實習適應困難之情況，將依據本學系輔導流程進行處理。

	九、
	本要點如有未盡事宜，悉依本校學則或其他相關法令規定辦理。

	十、
	本要點經系務會議及院務會議通過，簽請教務處核定後實施。 
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