高雄醫學大學口腔醫學院牙醫學系學生實驗室借用管理細則
104.01.06 103學年度牙醫學系第3次系務會議通過
104.02.04 103學年度口腔醫學院第6次院務會議通過

104.03.10 高醫院口(通)字第1040000003號函公告實施
	第一條
	為妥善管理牙醫學系（以下簡稱本學系）學生實驗室之借用，訂定本細則。

	第二條
	本學系開放借用之教室：以綜合實驗大樓203教室、402教室、403教室為限。

	第三條
	使用申請程序：
1、 校內單位使用（含附設機構）需於活動前七日向本學系實驗室管理員申請。
2、 校外單位借用需於活動前一個月向本校函文洽借，並於核准後七日內至本校出納組辦理繳費，未於期限內繳費者，取消其資格。
3、 活動內容及場地經核准後，不得任意變更或移作其他用途。因故不能如期使用者，應於三天前提出申請，經同意後方可變更或延期。已繳費者不再退費，但因不可抗力之因素所致者，不在此限。

	第四條
	借用時間：
1、 校內單位（含附設機構）
(一)學期期間：週一至週五 8:00am~05:30pm。
(二)暑假期間：依本校行政上班時間。
(三)如有特別需求可另案申請。
二、校外單位

校外申請單位借用時間區分，以半日為單位，費用以每時段計算，申請單位應確實
遵守使用時間，逾時費用未達1小時者，以1小時計，需另加收場租價格1/2。起訖
時間之計算如下：
(一)上午08:00am~12:00pm。
(二)下午01:30pm~05:30pm。

	第五條
	一、收費標準：
教室名稱
提供設備項目
席位
場地費（每時段費用）

校外單位借用

專科技能考試
中華牙醫學會七牙競賽
本校或附設機構主辦

有對外收費
無對外收費
綜合實驗大樓403實驗室
Kavo人頭102具
（可接氣動高低速手機，Kavo牙模、面皮需自備）
102
15,000
5,000
5,000
7,500
免費

綜合實驗大樓203實驗室
技工桌101台
（有電動低速機）
101
12,000
5,000
5,000
7,500
免費
綜合實驗大樓402實驗室
DentSim電腦模擬教室
4
另議
另議
另議
另議
另議
二、本校與校外單位合辦租借，以定價8折計算。

	第六條
	使用注意事項：
一、使用實驗教室時，需維持室內整潔，不得破壞室內既有設施，若有毀損，借用單位
應負賠償責任，未經同意不得將其他設備移入室內。教室內不得有吸煙、喧嘩或其
它不當行為，違者本學系得立即停止其使用權。
二、本學系工作人員因支援業務需要，有延長工作時間者。平日依本校職員工加班施行
要點之規定辦理，例假日工作人員工作費用由借用單位支付，其支給標準薪資為每工
作人員半日新台幣1,000元、全日新台幣2,000元。
三、實驗教室使用完畢，應立即恢復原狀，借用單位應指派專人會同本學系人員查驗教室
各項設施(備)及清點物品無誤後始得離去，如有損壞之情形，將由本學系逕自送修，
借用單位需負責修復費用或照市價賠償。
4、 場地費用僅指現有之固定設備(如冷氣、燈光、擴音設備、技工桌、空氣動力、上課
螢幕)，其他器械需自備。
五、借用單位須確實遵守本細則，簽認申請表即表示同意並瞭解本細則之相關規定。

	第七條
	本細則未盡事宜，悉依相關法令規定辦理。

	第八條
	本細則經系務會議及院務會議審議通過，陳請院長核定後，自公布日起實施，修正時亦同。
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高雄醫學大學口腔醫學院牙醫學系學生實驗室借用申請表
	主辦單位：
	活動名稱：

	活動日期：   年   月   日   時   分至   年   月   日   時   分，共    天

	用途說明：

	參加對象：
	預計人數：

	聯絡人：
	部門：
	職稱：

	電話：
	傳真：
	行動電話：

	E-Mail：

	地址：

	場地收費標準(含清潔費)

	教室名稱
	提供設備項目
	借用單位
	每時段
價格
	使用時段

	綜合實驗大樓403實驗室
	Kavo人頭102具
（可接氣動高低速手機，Kavo牙模、面皮需自備）
	(校外單位借用
	(15,000
	(上午(08:00-12:00)

(下午

(13:30-17:30)

	
	
	(校外單位借用

（與本校合辦）
	(12,000
	

	
	
	(專科醫師考試
	(5,000
	

	
	
	(中華牙醫學會七牙競賽
	(5,000
	

	
	
	(本校或附設機構主辦（有對外收費）
	(7,500
	

	
	
	(本校或附設機構主辦（無對外收費）
	(免費
	

	綜合實驗大樓203實驗室
	技工桌101台
（有電動低速機）
	(校外單位借用
	(12,000
	(上午(08:00-12:00)

(下午

(13:30-17:30)

	
	
	(校外單位借用

（與本校合辦）
	(9,600
	

	
	
	(專科醫師考試
	(5,000
	

	
	
	(中華牙醫學會七牙競賽
	(5,000
	

	
	
	(本校或附設機構主辦（有對外收費）
	(7,500
	

	
	
	(本校或附設機構主辦（無對外收費）
	(免費
	

	綜合實驗大樓402實驗室
	DentSim電腦模擬教室
	(校外單位借用
	另議
	(上午(08:00-12:00)

(下午

(13:30-17:30)

	
	
	(校外單位借用

（與本校合辦）
	另議
	

	
	
	(專科醫師考試
	另議
	

	
	
	(中華牙醫學會七牙競賽
	另議
	

	
	
	(本校或附設機構主辦（有對外收費）
	另議
	

	
	
	(本校或附設機構主

（無對外收費）
	另議
	


□我已閱讀高雄醫學大學口腔醫學院牙醫學系學生實驗室借用管理細則及注意事項並同意遵守相關規範及簽章。
                  申請單位印章：                申請人簽名：                 
申請單位請勿填寫以下表格
	經辦人
1. 場地費：             元
  總計             元
2. 其他說明

	牙醫學系系主任
口腔醫學院院長


附件一











