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	第一條
	本校為辦理推廣教育課程，依據教育部頒佈之「大學推廣教育實施辦法」及「大學辦理推廣教育計畫審查要點」，訂定本辦法。

	第二條
	本校之推廣教育分為「學分班」及「非學分班」二類，須依下列規定辦理。
一、學分班：開設之課程須以各系所（含在職專班）現有課程相同或相對應者為限。開課教師於簽請所屬單位主管同意後得申請開班。學分班師資之規定如下：
（一）研究所：須助理教授以上資格之教師。

（二）大學部：須講師以上資格之教師。

二、非學分班：師資須講師以上之教師。由開課教師簽請所屬單位主管同意，並知會課程性質相關之系所，始得提出申請。

	第三條
	本校推廣教育原則上以校內教學為原則，必要時，得採校外教學、遠距教學或境外教學等方式辦理。

校外教學場地以洽借學校或公務機關(構)現有合格場地為原則，開課單位應檢具借用協議書向進修推廣部申請經校長核准後，呈報教育部備查；如欲使用其他校外教學場地，應檢具合格建管(使用分區符合教學使用)、消防及衛生檢查等相關證明及設置計畫，向進修推廣部申請，並經校長核准後，報請教育部核准通過後辦理。

境外教學依據教育部相關規定辦理。

	第四條
	申請表件如下：

一、學分班：檢附開班計畫表、開設課程及師資時數、招生計劃、經費預算表，一式一份。

二、非學分班（含醫事人員課程）：檢附開班計畫表、開設課程及師資時數、經費預算表，一式三份。

三、境外學分班：險附境外教學開班計畫書及境外教學開班計畫表、經費預算表一式二份。

由開設系所或單位於進修推廣部網站下載上述相關表件（網址http://www.kmu.edu.tw/~dtextpro/），並填妥資料後，於規定時間提出申請，以e-mail方式傳至dtextpro@kmu.edu.tw 並送書面資料至進修推廣部。 

	第五條
	申請及審核時間：各系所申請開設學分班及非學分班應依規定之期限提出申請，逾期不予受理。

一、學分班：五月底前提出申請，六月底前審核。

二、非學分班：五月底前及十一月底前提出申請，六月底前及十二月底前審核。

	第六條
	各系所或單位辦理學分班及非學分班之課程，經推廣教育委員會議通過後，至遲應於開班前一個半月將招生簡章以e-mail方式傳至dtextpro@ kmu.edu.tw。

	第七條
	招生計畫須依原定計劃辦理，如有異動，均須事先向進修推廣部報備核准。各項異動事項之申請，至遲於開課前一個月提出申請，逾期不予受理，並以一次為限。

1、 課程異動：以已核定之課程變更為限。

2、 學分數異動：以該科目通過教務會議之學分數為限。

3、 招生人數異動：以原核定招生人數為限，且符合教育部相關規定。

4、 辦理期數異動：以不增加原核定期數為限。

5、 授課時間異動：以不增加原核定授課時間為限。

6、 收費標準異動：以不增加原核定應繳費用為限。 

7、 成績異動：各科成績送達進修推廣部後，除有數據顯示成績登錄錯誤外，一律不得更改。任課教師擬更改成績，須填寫成績更改申請表，經各該系所主管認可批准後，於成績繳交截止日起四星期內提出，並以一次為限，逾期概不受理。

	第八條
	推廣教育證明核發流程如下：

1、 學分班：每一學年度課程結束後一個月內，依授課教師所送之成績及格後，製作學分證明書，經系所主管及進修推廣部同意，呈請校長核定用印後，由各系所核發參加之學員證明書。學員如經本校大學部或研究所入學考試錄取，學分班所修之學分得依本校抵免學分辦法規定酌予抵免。

2、 非學分班：課程結束後一個月內，依開課教師製作之學員出席名冊，製作證明書，經進修推廣部同意，呈請校長核定用印後，由各開課教師核發參加之學員證明書。

	第九條
	學分班學分數之限制：

1、 大學部每學期累計修習之學分數以十八學分為上限。

2、 研究所每學期累計修習之學分數以九學分為上限。

	第十條
	開課教師或系所應依本辦法規定辦理之推廣教育課程等相關事宜，其課程之收費標準由各系所自訂載明於簡章，學員應於期限內至出納組辦理繳費事宜，並入本校會計帳。

推廣教育課程應提撥總收入之百分之三十作為學校管理費，課程所需費用均由開課教師或系所負責，並依本校請購、核銷等相關會計規定辦理。

	第十一條
	未依本辦法辦理之推廣教育課程，而自行開班授課者，不得請領或核銷經費，且不核發本校推廣教育之證明書予參加該課程之學員。

	第十二條
	退費標準依據教育部頒布之『大學辦理推廣教育計畫審查要點』第十一條規定辦理，標準如下：

1、 報名繳費後至實際上課日前退學者，退還已繳學分費、雜費等二項費用之七成。

2、 自實際上課之日算起未逾全期三分之一者退還已繳學分費、雜費等二項費用之半數。

3、 在班時間已逾全期三分之一者，不予退還。

4、 課程因人數不足或其他事由，經核定無法開班時，將全數退還費用。

	第十三條
	每學年結束後一個月內，各系所或開課教師，應將該學年度推廣教育辦理情形，送交本校進修推廣部彙整後呈報教育部。

	第十四條
	本辦法經推廣教育委員會及行政會議通過，呈請校長核定後，自公布日起實施，修正時亦同。








