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高雄醫學大學法規制定、修正及廢止書寫說明 

壹、 法規制定、修正及廢止作業程序 

 
各類文件範例可至本校法規資料庫→法規制修訂流程處下載 

貳、 格式及字型： 
一、 直式橫書，上、下、左、右邊界 2 公分為原則。 
二、 法規全文（含標題、修法歷程及法規內容）中文使用為標楷體、英數使用為 Times New 

Roman。 
三、 字型對齊： 

(一) 標題：16 號字，粗體，靠左對齊。 
(二) 修法歷程：10 號字，置於標題次列右側，縮排後靠左對齊。 
(三) 條文或說明：12 號字，靠左對齊。 

四、 行距段落： 
(一) 標題：固定行高 20 點，前、後段距離 0 行。 
(二) 修法歷程：最小行高 0 點，前、後段距離 0 行。 
(三) 條文及說明：單行間距，前、後段距離 0 行。 

參、 法規名稱（標題）： 
一、 法規名稱應冠校名全銜，並視其規範內容訂定其名稱。 

法規新訂案（新法案）標題：「高雄醫學大學○○○○○○○（草案）」。 

法規修正案全條文之標題：「高雄醫學大學○○○○○○○（修正草案）」。 

法規廢止案全條文之標題：「高雄醫學大學○○○○○○○【廢止】」。 
二、 法規名稱修正時，修正條文對照表應以現行（舊）名稱為標題名稱；修正全條文以修

提案簽呈 

（會辦相關單位及秘書處法規事務組） 

依法規最後一條規定之程序 

提送相關會議審議 

由承辦單位自行至法規資料庫更新檔案 

製作法規公告函 

（會辦相關單位及秘書處法規事務組） 

簽呈核定後 

會議通過後 

函稿繕發後 
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正（新）名稱為標題名稱，修正處標示底線。 
三、 法規名稱或各章節之標題不使用標點符號，並儘量避免使用虛字及連接詞。 
四、 由母法授權訂定之子法，如其名稱確定者，不宜擅自更改，俾符合母法之規定。 

肆、 制（修）法歷程之註記說明： 
一、註記說明該法規首次制定及各次修正經通過會議之日期、名稱及外部核定（備查）單

位來文日期及文號等歷程相關資料。 
二、格式規定及注意事項： 

(一) 依日期先後，由上而下排列。 
(二) 註記格式： 

1.【會議通過】：會議日期、名稱及說明，例如： 
103.08.01 103 學年度第 1 次行政會議通過。 
105.11.18 105 學年度第 4 次行政會議通過廢止。 

2.【提報教育部或其他外部單位核定（備查）】：外部單位名稱、日期、來文文號及說

明，例如： 
教育部 103.08.20 臺教高（三）字第 1030032221 號函核定通過。 

三、歷程逾二十筆者，僅列最近二十筆，並於歷程末註記：（修正歷程詳全條文末）字樣，

其餘均置於全條文末，例示如下： 

 

伍、 修正條文對照表之書寫方式： 
一、法規新訂案（新法案）及廢止案無須製作修正條文對照表，標題名稱請參閱第 1 頁「參、

法規名稱（標題）之說明一」。 
二、法規修正案，標題名稱為「高雄醫學大學○○○○○（修正條文對照表）」，採三欄式「修正

條文、現行條文、說明」。 
三、法規名稱變更者，標題名稱於提案時仍為舊標題名稱。於「修正條文、現行條文、說

明」三欄之前，另列「修正名稱、現行名稱、說明」三欄，以資區分，修正處需標示底

線。 
範例：  

修正名稱 現行名稱 說明 
高雄醫學大學○○❌❌❌辦法 高雄醫學大學○○○○○辦法 考量……修正

法規名稱。 
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四、二條以上條文合併為一條文時，應將被合併之條文刪除，合併後條文視為新增條文內

容，並於說明欄中表示之或說明參照之條文內容。 
五、 二種以上法規合併為一法規時，應將被合併後消滅之法規案依程序廢止，合併後法規

宜按制（訂）定案之體例辦理。有對照說明必要時，於說明欄中表示之。 
六、 說明欄，宜採條列式（一、二、三、……）分點敘述。先寫條文之關係，如「本條新

增」、「本條刪除」、「本條未修正」、「第某項未修正」或「條次變更」等，次寫條文之立

法意旨說明，不宜皆僅寫文字修正。再依分項、款、目依序說明。立法意旨宜明確宣示

政策及依據（包括法令、法理、國內外立法例等依據），對文義不明或專門用語部分，

應詳加敘明。各條文間有關係者，得一併表明。 
七、 未修正條文：現行條文欄內照列全文、修正條文欄內註明「同現行條文」、說明欄應註

明「本條未修正」，不宜省略，以求完整。 
八、 條文增刪原則： 

(一) 條文有增加時，新增條文下之現行條文欄應為空白，說明欄註明本條新增。 
(二) 刪除條文時，現行條文欄應列出，修正條文欄則留空，說明欄註明本條刪除，並且

順修以下條次。 
(三) 另條下之項、款、目有增、刪時，性質上仍屬全條文之修正，修正條文欄及現行條

文欄，均應完全列出，不宜留空，僅列變動部分，以顧全整體性。 
九、 底線劃記原則：修正處宜劃記底線，不得使用刪除線。 

(一) 修正條文與現行條文不同部分，於修正條文欄修正處劃底線。 
(二) 現行條文於修正時部分刪除時，於現行條文欄修正處劃底線。 
(三) 整條新增或刪除者，於說明欄書寫並劃線本條新增或本條刪除。 
(四) 整項、款、目新增或刪除者，請於修正條文欄或現行條文欄中新增或刪除之項、

款、目部分劃線。 
範例： 

修正條文 現行條文 說明 
同現行條文 第 4 條 

立法意旨宜明確宣示政策及依

據，對文義不明或專門用語部

分，應詳加敘明。 

本條未修正。 

第 5 條 
校級法規規範涉及全體教職員

生之重要事項。 
院級法規規範師生之教務、學務

及其他事項。 
系級法規涉及各學系師生之教

務、學務事項。 

第5條 
校級法規規範涉及全體教職員生

之重要事項。 

第六、七條整併

至本條第二、三

項。 

 第6條 
院級法規規範師生之教務、學務

及其他事項。 

一、 本條刪除。

二、 本條整併

至第五條
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第二項。 
 第7條 

系級法規涉及各學系師生之教

務、學務事項。 

一、 本條刪除。

二、 本 條 整 併

至 第 五 條

第三項。 
第 6 條 
本辦法經行政會議審議通過後，

自公布日起實施，修正時亦同。

 一、本條新增 
二、因 …… 增

修……（新

增理由）。

陸、 法規書寫格式： 
一、 行政法規： 

(一) 冠以「第○條」字樣，並得分為項、款、目。 
1. 項不冠數字，隔二字書寫。 
2. 款冠以一、二、三等數字，數字與項對齊，並加具標點符號。 
3. 目冠以(一)、(二)、(三)等數字，數字與款對齊，不加具標點符號。 
4. 目再細分者，冠以 1、2、3 等數字，並稱為第某目之 1、2、3。 

(二) 條次以數字書寫方式，如：「第 23 條、第 34 條」不寫為「第廿三條、第卅四條」。 

行政法規之格式及體例（範例） 
稱「第 1 條」 第 1 條 為執行○○之規定，特訂定本辦

法。 
稱「第 2 條第 1 項」 
稱「第 2 條第 1 項第 1 款」 
稱「第 2 條第 1 項第 1 款第 1 目」 
稱「第 2 條第 1 項第 1 款第 1 目之 1」
稱「第 2 條第 1 項第 1 款第 1 目之 2」
稱「第 2 條第 1 項第 2 款」 
稱「第 2 條第 2 項」 

第 2 條 本辦法用詞定義如下： 
    一、本校…… 
      (一)系、所、中心…… 
         1.○○○ 
         2.○○○ 
    二、…… 
    前項第二款所稱…，……。 

二、 要點：不以「第○條」等字樣表示，而冠以一、二、三等數字，並加具標點符號，子項

稱款，冠以(一)、(二)、(三)等數字，數字與項對齊，不加具標點符號。 

要點之格式及體例（範例） 
稱「第 1 點」 一、為執行（或落實）○○之規定，特訂

定本要點。 
稱「第 2 點第 1 項」 
稱「第 2 點第 1 項第 1 款」 
稱「第 2 點第 1 項第 1 款第 1 目」 
稱「第 2 點第 1 項第 1 款第 1 目之 1」
稱「第 2 點第 1 項第 1 款第 1 目之 2」
稱「第 2 點第 1 項第 2 款」 
稱「第 2 點第 2 項」 

二、本要點…… 
  (一)本校…… 
    1.系、所、中心…… 
     (1)○○○ 
     (2)○○○ 
  (二) …… 
  前項第二款所稱…，……。 

三、 第一條（點）應為設立宗旨、明示訂定依據或揭示其立法目的。法規如係依法令授權

制訂者，應於首條揭示授權依據，格式為「依某法某條規定訂定之。」。 
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四、 最後一條（點）應為法規生效及修正程序，寫法如下： 
本辦法（要點）經行政會議審議通過後，自公布日起實施，修正時亦同。 
本辦法（要點）經行政會議及董事會議審議通過後，自公布日起實施，修正時亦同。 

五、 法規內容第一次提到之校名、機關（構）、單位或法規名稱應冠以全名，第二次以上提

及該機關（構）或單位，則以簡稱方式表示之，並列出該簡稱之寫法。 
例如：依「行政院及所屬各機關學校臨時人員進用及運用要點」及國家科學及技術委

員會（以下簡稱國科會）規定，應迴避……。 
六、 法條中，不使用破折號「—」、驚歎號「！」或問號「？」等。 
七、 為使前後文字連貫，文義明確，除表示特定語詞、其他法規名稱或簡稱、同義同類、含

義地位相當者，需冠以引號「」、括號（）外，宜避免使用引號或括號。 
如：（以下簡稱本法）、縣（市）政府。 

八、條文間引稱時宜注意： 
(一) 避免於條序在前之條文中引述其後之條、項、款、目等。 
(二) 引述同法規之其他條文時，逕稱「第某條」，不寫為「本（辦）法第某條」；引用母

法「第某條」時，始寫為「本法第某條」。 
(三) 引用本條其他各項規定時，不寫「本條第某項」，而逕書「第某項」。 
(四) 條文不分項而僅分款者，稱某款時，不須冠以項次；分項又分款，或分項、款、目

者，則須先引項次，再依序引款次、目次。 
(五) 引用他處條文，其條次係連續者，則用「至」字代替中間條次，例如「第三條、第

四條、第五條」，改為「第三條至第五條」。項、款、目之引用準此。 
(六) 引述「第某條之規定」字樣，刪除「之」字，改為「第某條規定」，項、款、目準

此。 
九、條次等之數字書寫方式例示如下： 

(一) 序數用「一、二、…… 十、百、千」不寫為「壹、貳……拾、佰、仟」。 
(二) 「零、萬」不寫為「○、万」。 
(三) 「第二十三條、第三十四條」不寫為「第廿三條、第卅四條 」。 
(四) 「第六十五條」不寫為「第六五條」。 
(五) 「第一百條」不寫為「第一○○條」。 
(六) 「第一百十二條」不寫為「第一百一十二條」。 
(七) 條文內容中記載之數字除算式外，不使用大寫國字或阿拉伯數字，建議使用國字，

如「一百五十人」、「第三十八條第一項第二款」，且全文應有一致之寫法。 
十、 其餘法制用字、用語等書寫原則可參照行政院行政機關法制作業實務手冊。 

網頁連結：https://reurl.cc/xp6nr1 
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柒、 附件參考範例： 
一、 行政法規（辦法、規程、規則、細則、標準、準則等）修正範例：第 7 頁。 
二、 要點（原則、規定等）修正範例：第 10 頁。 
三、 法規廢止範例：第 13 頁。 
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高雄醫學大學學生實習辦法（修正條文對照表） 

 
 
95.02.27 高醫校法字第 0950100006 號函公布 
95.08.22 95 學年度第 3 次教務會議通過 
95.09.04 95 學年度第 1 次法規委員會通過 
95.09.11 高醫校法字第 0950100035 號函公布 
103.11.26 103 學年度第 2 次教務會議通過 
103.12.27 高醫校法字第 1031104205 號函公布 
106.02.13 105 學年度第 4 次教務會議通過 
106.12.22 106 學年度第 2 次教務會議通過 

修正條文 現行條文 說明 
同現行條文 第 1 條 

本校為辦理各學院系所及學位學程

學生實習分發作業，特依據本校學

則及相關規定訂定本辦法。 

本條未修正。 

同現行條文 第 2 條 
學生實習之分發作業依各學院系所

及學位學程規定辦理，應與各實習

機構簽訂實習合約，並依合約辦理

相關事宜，且將實習合約副本及相

關資料送交本校學生實習委員會備

查。 

本條未修正。 

同現行條文 第 3 條 
參加實習學生經分發後，不得任意

變更，若確實有更改實習單位之需

求者，經系實習委員會協調後，由系

主任簽請院長同意後送教務長核定

後辦理。 

本條未修正。 

同現行條文 第 4 條 
本校需給予醫學系、學士後醫學系

實習醫學生及牙醫學系實習牙醫學

生與其他系所及學位學程實習生投

保實習團體保險，各學院系所及學

位學程應給予學生校外實習之本校

指導教師投保意外保險。 

本條未修正。 

第 5 條 
學生實習前各學院系所及學位學程

應進行實習機構篩選及評估，評估

項目包括：實習內容、實習權益保障

及實習安全等項目。 

 一、本條新增。 
二、依據教育部

106 年 6 月

30 日臺教高

(二)字第

1060092447
號公文修改

條文內容。 
第 6 條 
學生實習期間各學院系所及學位學

程應對實習生及實習機構進行訪

第 5 條 
學生實習期間各學院系所及學位學

程應對實習生及實習機構進行訪

一、變更條序。 
二、增訂訪視內

容及次數。 

辦法-修正範例 

標題：16 號字，粗體，靠左對齊 

法規歷程：10 號字 
置於標題次列右側 
縮排後靠左對齊 

整條新增或刪除者 
於說明欄書寫並劃線

本條新增或本條刪除

修正處宜劃記底線不得使用刪除線。 
修正條文與現行條文不同部分，於修正條文欄修正處劃底線 
現行條文於修正時部分刪除時，於現行條文欄修正處劃底線

說明欄宜採條列式 
一、二、三、…… 

分點敘述
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修正條文 現行條文 說明 
視，訪視內容需包含學生權益事項

之確認，每學期至少 2 次以上為原

則，以了解學生實習情況。 

視，以了解學生實習情況。 三、依據教育部

106 年 6 月

30 日臺教高

（二）字第

1060092447
號公文修改

條文內容。 
第 7 條 
實習結束後，各學院系所及學位學

程應彙整各實習機構評定之學生實

習成績，並輸入至本校校務資訊系

統，送交教務處備查。 

第 6 條 
實習結束後，各學院系所及學位學

程應彙整各實習機構評定之學生實

習成績，並輸入至本校校務資訊系

統，送交教務處備查。 

變更條序。 

第 8 條 
各學院系所及學位學程應訂定各學

院系所及學位學程學生實習要點，

規範學生實習條件、分發、輔導、保

險、合約、實習前健康檢查、實習期

間學生、教師、實習單位之權利義

務、實習成績及其他實習相關事宜。

各學院系所及學位學程學生實習，

悉依所屬學生實習要點規定辦理。 

第 7 條 
各學院系所及學位學程應訂定各學

院系所及學位學程學生實習要點，

規範學生實習條件、分發、輔導、保

險、合約、實習前健康檢查、實習期

間學生、教師、實習單位之權利義

務、實習成績及其他實習相關事宜。

各學院系所及學位學程學生實習，

悉依所屬學生實習要點規定辦理。 

變更條序。 

第 9 條 
本辦法未盡事宜，悉依本校學則或

其他相關法令規定辦理。 

第 8 條 
本辦法未盡事宜，悉依本校學則或

其他相關法令規定辦理。 

變更條序。 

第 10 條 
本辦法經教務會議審議通過後，自

公布日起實施，修正時亦同。 

第 9 條 
本辦法經教務會議通過後實施。 

變更條序。 

 
  

修正條文與現行條文不同部分 
於修正條文欄修正處劃底線 
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高雄醫學大學學生實習辦法（修正草案） 
 
95.02.27 高醫校法字第 0950100006 號函公布 
95.08.22 95 學年度第 3 次教務會議通過 
95.09.04 95 學年度第 1 次法規委員會通過 
95.09.11 高醫校法字第 0950100035 號函公布 
103.11.26 103 學年度第 2 次教務會議通過 
103.12.27 高醫校法字第 1031104205 號函公布 
106.02.13 105 學年度第 4 次教務會議通過 
106.12.22 106 學年度第 2 次教務會議通過 
 

第 1 條 本校為辦理各學院系所及學位學程學生實習分發作業，特依據本校學則及相關規

定訂定本辦法。 
第 2 條 學生實習之分發作業依各學院系所及學位學程規定辦理，應與各實習機構簽訂實

習合約，並依合約辦理相關事宜，且將實習合約副本及相關資料送交本校學生實

習委員會備查。 
第 3 條 參加實習學生經分發後，不得任意變更，若確實有更改實習單位之需求者，經系

實習委員會協調後，由系主任簽請院長同意後送教務長核定後辦理。 
第 4 條 本校需給予醫學系、學士後醫學系實習醫學生及牙醫學系實習牙醫學生與其他系

所及學位學程實習生投保實習團體保險，各學院系所及學位學程應給予學生校外

實習之本校指導教師投保意外保險。 
第 5 條 學生實習前各學院系所及學位學程應進行實習機構篩選及評估，評估項目包括：

實習內容、實習權益保障及實習安全等項目。 
第 6 條 學生實習期間各學院系所及學位學程應對實習生及實習機構進行訪視，訪視內容

需包含學生權益事項之確認，每學期至少 2 次以上為原則，以了解學生實習情

況。 
第 7 條 實習結束後，各學院系所及學位學程應彙整各實習機構評定之學生實習成績，並

輸入至本校校務資訊系統，送交教務處備查。 
第 8 條 各學院系所及學位學程應訂定各學院系所及學位學程學生實習要點，規範學生實

習條件、分發、輔導、保險、合約、實習前健康檢查、實習期間學生、教師、實

習單位之權利義務、實習成績及其他實習相關事宜。各學院系所及學位學程學生

實習，悉依所屬學生實習要點規定辦理。 
第 9 條 本辦法未盡事宜，悉依本校學則或其他相關法令規定辦理。 
第 10 條 本辦法經教務會議審議通過後，自公布日起實施，修正時亦同。 

 

  

修正案之全條文請加修正草案等字

新增條文應標示底線 
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高雄醫學大學圖書資訊處電子資源管理作業要點（修正條文對照表） 
 
 
 
 
 
 

102.09.12  102 學年度第 1 次行政會議審議通過 
102.10.11  高醫圖資第 1021103095 號函公布 
106.12.14  106 學年度第 5 次行政會議審議通過 

 
修正名稱 現行名稱 說明 

高雄醫學大學電子資源管理作業要

點 
高雄醫學大學圖書資訊處電子資源

管理作業要點 
刪除單位名稱 

 
修正條文 現行條文 說明 

同現行條文 一、高雄醫學大學圖書資訊處(以下

簡稱本處)為有效管理電子資

源之合法及安全使用，依據本

校「圖書資訊服務與管理規

則」，訂定本要點。 

本條未修正。 

同現行條文 二、本要點適用於本處購置、自行

開發或免費公開取用之電子資

料庫、電子期刊、電子書或其

他以電子載體儲存之資料。 

本條未修正。 

同現行條文 三、本處電子資源僅供學術研究或

教學目的之查詢利用。 
本條未修正。 

同現行條文 四、使用電子資源應尊重智慧財產

權及遵守授權合約或版權聲明

等相關規定，並不得有下列行

為： 
(一) 大量、連續或有系統的方

式擷取、下載、拷貝電子資

源的資料或著作。 
(二) 個人帳號密碼移轉給他人

使用，或冒用他人帳號。 
(三) 擅自變更電子資源使用設

定，致使他人無法正常使

用。 
(四) 以查詢所得資料從事商業

行為或供公眾流通下載等

用途。 
(五) 未經著作權人之同意將查

詢所得資料提供給未授權

之使用者。 
(六) 利用機器、程式非法進入、

本條未修正。 

要點-修正範例 

法規歷程：10 號字 
置於標題次列右側 
縮排後靠左對齊 

修正處宜劃記底線不得使用刪除線

法規名稱修正時： 
修正條文對照表應以現行（舊）名稱為標題名稱； 
修正全條文以修正（新）名稱為標題名稱， 
修正處請標示底線 

要點條號冠以一、二、三等數字 
子項稱款，冠以(一)、(二)等數字 
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修正條文 現行條文 說明 
拷貝或破壞資料庫。 

(七) 其他涉及侵害智慧財產權

之行為。 
同現行條文 五、違反上述規定者，本處得暫停

其電子資源使用權一個月；違

規情節嚴重致使影響全校使用

權益，甚或校譽受損，則移送

校方相關單位議處，其行為若

涉及不法情事者，須自負法律

責任。 

本條未修正。 

同現行條文 六、本要點如有未盡事宜，悉依相

關規定辦理。 
本條未修正。 

七、本要點經行政會議審議通過後，

自公布日起實施，修正時亦同。

七、本要點經行政會議通過後實施。 依現行規範及

體例修改。 
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高雄醫學大學電子資源管理作業要點（修正草案） 
 
102.09.12  102 學年度第 1 次行政會議審議通過 
102.10.11  高醫圖資第 1021103095 號函公布 
106.12.14  106 學年度第 5 次行政會議審議通過 
 
 

 
一、 高雄醫學大學圖書資訊處(以下簡稱本處)為有效管理電子資源之合法及安全使

用，依據本校「圖書資訊服務與管理規則」，訂定本要點。 
二、 本要點適用於本處購置、自行開發或免費公開取用之電子資料庫、電子期刊、電

子書或其他以電子載體儲存之資料。 
三、 本處電子資源僅供學術研究或教學目的之查詢利用。 
四、 使用電子資源應尊重智慧財產權及遵守授權合約或版權聲明等相關規定， 並不得

有下列行為： 
（一）大量、連續或有系統的方式擷取、下載、拷貝電子資源的資料或著作。 
（二）個人帳號密碼移轉給他人使用，或冒用他人帳號。 
（三）擅自變更電子資源使用設定，致使他人無法正常使用。 
（四）以查詢所得資料從事商業行為或供公眾流通下載等用途。 
（五）未經著作權人之同意將查詢所得資料提供給未授權之使用者。 
（六）利用機器、程式非法進入、拷貝或破壞資料庫。 
（七）其他涉及侵害智慧財產權之行為。 

五、 違反上述規定者，本處得暫停其電子資源使用權一個月；違規情節嚴重致 使影響

全校使用權益，甚或校譽受損，則移送校方相關單位議處，其行為若涉及不法情

事者，須自負法律責任。 
六、 本要點如有未盡事宜，悉依相關規定辦理。 
七、 本要點經行政會議審議通過後，自公布日起實施，修正時亦同。 

 
  

法規名稱修正時： 
修正全條文以修正（新）名稱為標題名稱，

修正處請標示底線 

修正案之全條文請加修正草案等字
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高雄醫學大學退休及離職教師使用研究室及實驗室空間處理辦法【廢止】 

102.11.07  102 學年度第 3 次行政會議通過 
102.11.20  高醫總字第 1021103621 號函公布 
104.11.27  104 學年度第 4 次行政會議通過 
104.12.21  高醫總字第 1041104178 號函公布 
113.06.27  112 學年度第 11 次行政會議通過廢止 
113.07.10  高醫總字第 1131102435 號函公布廢止 

第1條 高雄醫學大學(以下簡稱本校)為有效運用空間，落實環安衛管理，提高整體資源使用

效率，滿足研究卓越之退休及離職教師之需要，特訂定本辦法。 
第2條 本校退休或離職教師應於退休或離職日起二個月內將使用研究室及實驗空間交還所

屬系科所中心(或原借用單位)。但在不影響所屬系科所中心教師空間運用之前提下，

於退休或離職時仍具執行政府研究計畫主持人身分者，得於退休或離職前二個月內

向所屬單位提出空間使(借)用申請書，經該系科所中心會議、院務會議並經建築物及

空間分配委員會審查通過，報請校長核准後與校方簽訂空間使用契約書方能保留使

用，保留使用期限以一年為原則，借期屆滿若仍有計畫執行，得於期滿前一個月重新

提出申請。 
借用人應於借用期滿一個月內交還借用空間。在交還空間前，應會同相關單位，將從

事研究實驗所遺留之儀器設備、化學藥品、生物性材料、放射性物質、可發生游離輻

射物質、實驗廢棄物及雜物等，依本校「高雄醫學大學生物性實驗之管理與實驗室設

置規範辦法｣、「高雄醫學大學實驗廢棄物清理辦法｣相關規定妥善處理、辦理移轉。 
第3條 經行文通知退休或離職教師未於規定期限內交還研究室及實驗空間者，由所屬單位

主管簽報院、校方依法由保管組、環保暨安全衛生室、駐衛警察及該單位組成空間點

交小組執行點交。校方得以強制關閉、搬離、移轉或銷毀等方式處理；收回空間由所

屬單位統籌使用。借用人如未依第二條規定妥善處理相關物品者，由所屬單位紀錄

後逕行後續處理，所需處理費及違法衍生之相關罰責皆由該教師負擔。 
第4條 本辦法施行前已由退休或離職教師使用之研究室及實驗空間，應自本辦法施行之日

起二個月內依第二條規定申請保留使用或交還。未依法申請者，其收回程序依第三

條規定辦理。 
第5條 本辦法未盡事宜，依本校相關規定辦理。 
第6條 本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後，自公布日起實施，修正時亦同。 
 
 

廢止範例 
廢止案之全條文請加【廢止】 

全條文無須標示底線 


