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	第一條
	為有效管理本校建築物空間及配合校務發展需要之空間利用，爰訂定本準則。

	第二條
	本準則所指空間為：
一、行政空間：含主管辦公室、行政辦公室、會議室、研究討論室、系所學會辦公室等。
二、專任教師研究室空間：含專任教師辦公室。
三、專業教室空間：含電腦教室、專用教室、實驗室等具專業性質之教學空間。
四、共用實驗空間：含系所研究需求空間、共用儀器空間等供實驗空間。
五、校級研究中心空間：以整合型計畫、國家型研究計畫等實驗研究空間，或經建築物及空間分配委員會（以下簡稱本委員會）核准分配之空間。
六、普通教室：由教務處及總務處依教學需要統籌之空間。
七、圖書館：含書庫、資料室、閱覽室、陳列室及文物室等空間。
八、彈性空間：因本校單位調整合併、搬遷、閒置（未分配使用）空間或其他原因之異動而衍生之空間，經本委員會核定後，由總務處統籌之空間。
九、其他空間：由總務處管理，並配合學校各項活動之空間。
上述一至四款由各學院及通識教育中心，依未來發展需求規劃統籌分配，並經本委員會核備。

	第三條
	本校各院、系、所（含通識教育中心）之空間分配計算，依教師編制員額及學生人數為依據。各教學單位之空間分配原則如下：
一、行政空間：
(一)	每學院為40~60平方公尺職員工人數。
(二)	通識教育中心為30~40平方公尺職員工人數。
二、專業教室及共用實驗空間之總和為：
(一)	每系所為2~4平方公尺該系所學生總人數。
(二)	通識教育中心為20~30平方公尺該中心教師人數。
三、專任教師研究空間：
(一)	每位專任教師平均以6~10平方公尺計算。
(二)	醫學院具教職之臨床醫師依醫學院分配原則計算。

	第四條
	新進專任教師之空間由學院及通識教育中心提供教師辦公室及研究空間，為達空間資源公平合理之原則，教師辦公室及研究空間應以「一人一處」為限，嚴禁佔用第二處空間。

	第五條
	各學院及通識教育中心空間如因整併及未來規劃異動之調整，致暫無使用所屬空間之必要時，將提本委員會審議，由學校收回統籌管理。

	第六條
	各學院及通識教育中心應自行訂定符合各院、系、所及中心發展之空間分配原則，作為協調所屬系所或中心空間之依據，須經本委員會核備。

	第七條
	空間借用原則如下：
一、校級研究中心空間，其空間分配依計畫內容由研究資源整合發展中心審核並統籌辦理：
(一)	以整合型計畫獲外部經費補助為主。
(二)	內部計畫之經費補助，依臨床／基礎人數占比及所獲補助經費之1/3金額核計。
(三)	以研究團隊為申請核計基礎，分配及使用對象為無實驗空間之臨床醫師為原則。
二、彈性空間：
(一)	申請單位若有特殊需求且經學術或行政單位主管及本委員會評估已無任何空間可運用，可依其使用需求，提出借用申請書（如附件一）向本委員會申請借用。
(二)	空間借用申請書經所屬單位審核並經本委員會通過，報請校長後與本校簽訂空間借用契約書（如附件二）方能使用，借用以一年為原則，借用期屆滿若仍須使用，得於期滿二個月前重新提出申請，惟借用最長以三年為限。
(三)	借用期間若因使用目的及需求變更而需調整使用內容及方式，需重新提出申請，經核定後重訂借用契約書，方得變更使用。

	第八條
	本準則經行政會議通過後實施。




高雄醫學大學空間借用申請書附件一

申請日期：     年    月    日
	申請單位
	

	申請類別
	□新增	□暫用
□變更空間用途	□其他                             

	所屬現有空間
	空間編號：           	空間名稱：                          
面　　積：   　　    	平方公尺     用途：                 

	申請原因 (請詳細說明申請用途)








	申請借用時間
	民國　　　年　　　月　　　日至　　　年　　　月　　　日止

	申  請  人
	單 位 主 管

	

職員編號：
聯絡電話：
	二級主管
	一級主管

	
	
	

	總  務  處
	副 校 長
	校   長

	保管組
	營繕組
	總務長
	
	

	
	
	
	
	




高雄醫學大學空間借用契約書附件二

立書人【	】（以下簡稱乙方）茲因執行	計畫需要（計畫書如附件），向高雄醫學大學(以下簡稱甲方)申請使用空間，依本校空間分配及借用準則辦理，雙方議定條件如下： 
一、標的空間所在地及借用範圍： 
(一)空間座落：高雄巿	區	路 	號	大樓	樓	室
(二)借用面積(m2)： 
二、借用期間：自民國   年   月   日起至民國   年   月   日止。期限屆滿仍需使用或調整使用內容及方式，皆需重新提出申請，經核定後重訂契約。 
三、借用期間乙方不得將空間轉租或提供他人使用，亦不得存放危險物品影響公共安全，如有違反規定，終止其使用資格。 
四、乙方對使用之空間應善盡管理、維護之責，除天災地變等不可抗力情形外，因乙方之過失致空間毀損，應負損害賠償之責。 
五、空間使用以不修改現有狀況為原則，不得要求增建、改建，如有變更或改裝內部設施（如電源、開關、空調、隔間、裝修等），應簽會總務處並經校長核准後方得變更及施作。 
六、甲方若有必要收回空間時，乙方無條件同意終止契約。或甲方視情形重新安排空間替代，乙方應無條件同意甲方之安排。
七、乙方需配合甲方實施消防安檢及建物公共安全檢查，若檢查有缺失部份，乙方應配合甲方於期限內改善完畢。 
八、合約期滿或終止契約時，乙方應於1個月內將設施、物品、雜物及垃圾清空，並清潔完畢交還甲方，未清除而遺留之設施及物品視為放棄，由甲方逕行處理，所需處理費由乙方負擔。 
九、借用人願遵守本契約書之約定，如有違反者，應即終止契約，責令搬遷，並對所生之損害負賠償之責。 
十、甲乙雙方如有法律糾紛，雙方同意以高雄地方法院為第一審級管轄法院。 
十一、本契約書一式二份，雙方各執乙份。
甲方：
提供使用人：高雄醫學大學
法定代理人：
乙方：
借 用 單 位：
職      稱：
借  用  人：
中    華     民     國        年        月        日
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	修   正   條   文
	現   行   條   文
	說  明

	第一條
為有效管理本校建築物空間及配合校務發展需要之空間利用，爰訂定本準則。
	第一條
為有效管理本校建築物空間及校務發展需要，爰依據本校「建築物空間分配暨管理辦法」訂定本準則。
	修正文字

	第二條
本準則所指空間為：
一、行政空間：含主管辦公室、行政辦公室、會議室、研究討論室、系所學會辦公室等。
二、專任教師研究室空間：含專任教師辦公室。
三、專業教室空間：含電腦教室、專用教室、實驗室等具專業性質之教學空間。
四、共用實驗空間：含系所研究需求空間、共用儀器空間等供實驗空間。
五、校級研究中心空間：以整合型計畫、國家型研究計畫等實驗研究空間，或經建築物及空間分配委員會（以下簡稱本委員會）核准分配之空間。
六、普通教室：由教務處及總務處依教學需要統籌之空間。
七、圖書館：含書庫、資料室、閱覽室、陳列室及文物室等空間。
八、彈性空間：因本校單位調整合併、搬遷、閒置（未分配使用）空間或其他原因之異動而衍生之空間，經本委員會核定後，由總務處統籌之空間。
九、其他空間：由總務處管理，並配合學校各項活動之空間。
上述一至四款由各學院及通識教育中心，依未來發展需求規劃統籌分配，並經本委員會核備。
	第二條
空間分配原則：
一、需要實驗室之專任教師研究室每位分配約3坪為原則。不需要實驗室之專任教師研究室每位分配約5坪為原則。當年度執行政府研究計畫卓越者，可另案申請研究彈性空間；獲100萬元以上補助之研究計畫主持人或子計畫主持人，不需設實驗室者，得另案申請約4坪之研究室；需設實驗室者，100-200萬元者，得另案申請約4坪之實驗室；201-400萬元者，得另案申請約8坪之實驗室；401-600萬元者，得另案申請10坪之實驗室；601-800萬元者，得另案申請12坪之實驗室；801-1000萬元者，得另案申請14坪之實驗室，餘類推。至1801萬元以上者，每人分配之實驗室以不超過25坪為原則。
二、主管及副主管辦公室： 
(一)	辦公室約5坪。
(二)	辦公室兼教師研究室則分配約8坪。
三、行政空間（含行政辦公空間、會議室、討論室、圖書室、系學會辦公室、兼任教師休息室等）：
(一)	各學系(含系所合一)及獨立研究所：每學年招收學生人數70人以下約45坪，70~100人約55坪，101~120人約60坪，121~140人約65坪，141~160人約70坪，161~180人約75坪，181人以上約80坪。
(二)	醫學系之各學科約40坪，學科含所約50坪。
(三)	通識教育中心約45坪。
(四)	各學院約20坪。
前項行政空間由各學院及通識教育中心統籌分配。
四、校長及各學院院長得視需求編列彈性運用空間。
五、共同實驗室或研究需求空間，由研究發展處及總務處統籌辦理，經校長核定後設置。
六、共用之普通教室、學生實驗室需求空間，由教務處及總務處統籌辦理。
七、學生活動需求空間由學務處及總務處統籌辦理。
	依功能性定義所指空間

	第三條
本校各院、系、所（含通識教育中心）之空間分配計算，依教師編制員額及學生人數為依據。各教學單位之空間分配原則如下：
一、行政空間：
(一)	每學院為40~60平方公尺職員工人數。
(二)	通識教育中心為30~40平方公尺職員工人數。
二、專業教室及共用實驗空間之總和為：
(一)	每系所為2~4平方公尺該系所學生總人數。
(二)	通識教育中心為20~30平方公尺該中心教師人數。
三、專任教師研究空間：
(一)	每位專任教師平均以6~10平方公尺計算。
(二)	醫學院具教職之臨床醫師依醫學院分配原則計算。
	
	1.本條新增
2.另訂空間分配原則

	第四條
新進專任教師之空間由學院及通識教育中心提供教師辦公室及研究空間，為達空間資源公平合理之原則，教師辦公室及研究空間應以「一人一處」為限，嚴禁佔用第二處空間。
	
	本條新增

	第五條
各學院及通識教育中心空間如因整併及未來規劃異動之調整，致暫無使用所屬空間之必要時，將提本委員會審議，由學校收回統籌管理。
	
	本條新增

	第六條
各學院及通識教育中心應自行訂定符合各院、系、所及中心發展之空間分配原則，作為協調所屬系所或中心空間之依據，須經本委員會核備。
	
	本條新增

	第七條
空間借用原則如下：
一、校級研究中心空間，其空間分配依計畫內容由研究資源整合發展中心審核並統籌辦理：
(一)	以整合型計畫獲外部經費補助為主。
(二)	內部計畫之經費補助，依臨床／基礎人數占比及所獲補助經費之1/3金額核計。
(三)	以研究團隊為申請核計基礎，分配及使用對象為無實驗空間之臨床醫師為原則。
二、彈性空間：
(一)	申請單位若有特殊需求且經學術或行政單位主管及本委員會評估已無任何空間可運用，可依其使用需求，提出借用申請書（如附件一）向本委員會申請借用。
(二)	空間借用申請書經所屬單位主管審核並經本委員會通過，報請校長後與本校簽訂空間借用契約書（如附件二）方能使用，借用以一年為原則，借用期屆滿若仍須使用，得於期滿二個月前重新提出申請，惟借用最長以三年為限。
(三)	借用期間若因使用目的及需求變更而需調整使用內容及方式，需重新提出申請，經核定後重訂借用契約書，方得變更使用。
	
	本條新增

	第八條
本準則經行政會議通過後實施。
	第三條
本準則經建築物空間分配暨管理委員會及行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
	1.條序變更
2.文字修正
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第二條


 


本準則所指空間為：


 


一、行政空間：含主管辦公室、行政辦公室、會議室、研究討論室、系


所


學會辦公


室等。


 


二、專任教師研究室空間：含專任教師辦公室。


 


三、專業教室空間：含電腦教室、專用教室、實驗室等具專業性質之教學空間。


 


四、共用實驗空間：含系所研究需求空間、共用儀器空間等供實驗空間。


 


五、校級研究中心空間：以整合型計


畫


、國家型研究計


畫


等實驗研究空間，或經


建


築物及空間分配委員會（以下簡稱本委員會）


核准分配之空間。


 


六、普通教室：由教務處及總務處依教學需要統籌之空間。


 


七、圖書館：含書庫、資料室、閱覽室、陳列室及文物室等空間。
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高雄醫學大學空間分配及借用準則（修正後全條文） 

100.04.14 99學年度第9次行政會議通過 

100.04.27 高醫總字第1001101409號函公布 

102.11.13 102學年度第2次建築物空間分配暨管理委員會通過 

103.02.27 102學年度第5次行政會議通過 

103.03.18 高醫總字第1031100847號函公布 

107.01.18 106學年度第6次行政會議通過 

 

第一條 為有效管理本校建築物空間及配合校務發展需要之空間利用，爰訂定本準則。 

第二條 本準則所指空間為： 

一、行政空間：含主管辦公室、行政辦公室、會議室、研究討論室、系所學會辦公

室等。 

二、專任教師研究室空間：含專任教師辦公室。 

三、專業教室空間：含電腦教室、專用教室、實驗室等具專業性質之教學空間。 

四、共用實驗空間：含系所研究需求空間、共用儀器空間等供實驗空間。 

五、校級研究中心空間：以整合型計畫、國家型研究計畫等實驗研究空間，或經建

築物及空間分配委員會（以下簡稱本委員會）核准分配之空間。 

六、普通教室：由教務處及總務處依教學需要統籌之空間。 

七、圖書館：含書庫、資料室、閱覽室、陳列室及文物室等空間。 

八、彈性空間：因本校單位調整合併、搬遷、閒置（未分配使用）空間或其他原因之

異動而衍生之空間，經本委員會核定後，由總務處統籌之空間。 

九、其他空間：由總務處管理，並配合學校各項活動之空間。 

上述一至四款由各學院及通識教育中心，依未來發展需求規劃統籌分配，並經本委

員會核備。 

第三條 本校各院、系、所（含通識教育中心）之空間分配計算，依教師編制員額及學生人數

為依據。各教學單位之空間分配原則如下： 

一、行政空間： 

(一) 每學院為40~60平方公尺職員工人數。 

(二) 通識教育中心為30~40平方公尺職員工人數。 

二、專業教室及共用實驗空間之總和為： 

(一) 每系所為2~4平方公尺該系所學生總人數。 

(二) 通識教育中心為20~30平方公尺該中心教師人數。 

三、專任教師研究空間： 

(一) 每位專任教師平均以6~10平方公尺計算。 

(二) 醫學院具教職之臨床醫師依醫學院分配原則計算。 

第四條 新進專任教師之空間由學院及通識教育中心提供教師辦公室及研究空間，為達空間

資源公平合理之原則，教師辦公室及研究空間應以「一人一處」為限，嚴禁佔用第

二處空間。 

