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第1條   介購辦法：

一、凡本校教職員工生均可介購圖書與期刊及非書資料。

二、介購方式分為定期介購及平時介購二種。定期介購者每年元月份通知講師以上專任教師推荐研究及教學相關書籍資料，以編下年度預算。平時介購者則可至圖書館填寫介購單，與定期介購統一辦理訂購。

三、凡經介購之圖書須經圖書出版管理委員會審議。經仲購而未列入購買或訂購而無法購得者，本館將原因個別通知介購者。

第二條  預算之分配及增刪辦法

一、圖書預算含視聽等非書資料在內，期刊則含參考工具期刊在內。
二、圖書部分：

（1） 介購之圖書如超出預算，則依各系所學生人數比例分配經費。

（2） 緊急介購之學生用教科書，經系所主管同意，並由圖書館長核定後進行採購，但全年度本金額不得超過總預算之百分之一。
三、期刊部分：

（1） 訂購期刊之原則：

1.專業期刊按教育部系所最低標準編列。

2.列入SCI分科主題排名之期刊，列為優先購買。
3.新發行之學術性期刊（尚未在SCI內者）。

4.未列入SCI內之期刊，則需符合1，3兩款原則。

        （二）刪除期刊之原則：

              1.未列入SCI分科主題排名之期刊。

              2.若仍超出預算，則由圖書館調查後，依使用率低者由後往前刪除。

              3.若刪購之期刊，雖符合前二款原則，但因特殊因素，經報請圖書出版管理委員會核准後，則予以保留。

        （三）增刪期刊，需經過圖書出版管理委員會審議。

        四、全館圖書與期刊之分配比例由圖書出版管理委員會決定。

第四條  本作業要點自公布日起施行。

