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	[bookmark: OLE_LINK1]第1條
	高雄醫學大學(以下簡稱本校)為增進各項校級會議議事效率，使各校級會議進行符合民主程序，訂定本規則。

	第2條
	本規則所稱校級會議係指行政會議及其他校級委員會或會議。

	第3條
	本校行政會議依下列規定辦理：
1、 應出席代表二分之一以上出席，始得開會。應出席代表人數以本會議全體代表總額減去請假代表人數計算。必要時得邀請或指定單位主管或相關人員列席會議。
2、 代表因故不能出席會議時，主管代表應指派代理人（非會議當然代表）出席，其他代表不得委託代理人出席。
3、 提案應於會議召開五個工作日下午五時前將核准簽呈送達各業辦單位排列議程，經會議主席核准之重要提案不在此限，惟至遲需於二個工作日下午五時前將核准簽呈送達秘書處以利寄出開會資料。
4、 臨時議程以性質重要或具有時間性之提案事項為限，應於當次會議前一工作日下午五時前，以書面向秘書處提出，經會議主席同意後排列臨時議程。
5、 教師代表、職員代表及學生代表於任期中因故不能擔任職務時，由候補名單遞補至該任期屆滿為止。教師代表、職員代表除已依規定請假者外，若無正當理由兩次未出席會議者，視為無法擔任代表，由候補名單遞補。
6、 如遇緊急事件由出席代表於會議中口頭提出臨時動議提案，並有會議代表5人以上之附議或經主席同意，始得交付討論。
7、 會議提案進行依議程所定之順序，必要時主席得提請變更議程，經出席代表同意後變更之。
8、 會議提案應由主席徵詢全體出席代表之意見，如無異議，即為通過；如有異議，仍應提付表決。無異議通過之效力與表決通過相同。
9、 會議表決以在場代表人數之多數贊成為通過。會議表決方式以舉手表決為原則；如經在場代表多數之同意，即可改為無記名投票。
10、 會議決議若主席認為窒礙難行者，可提案下次會議再行覆議，對同一案提起覆議，以一次為限。覆議時如經在場會議代表三分之二以上同意維持原決議，或會議主席未於規定期間內提出覆議，決議案自動生效。

	第4條
	各校級會議之學生代表應依本校重要會議學生代表選舉罷免要點辦理。

	第5條
	會議列席人員有發言權，無表決權。

	第6條
	如會議決議事項為校務會議或董事會之職權，應報請校務會議或董事會審議。

	第7條
	行政會議業務單位應全程錄音，於會後10個工作天內公布會議紀錄，出席代表若需進行錄音、錄影或公開播送應以提案方式提出申請，提案優先審議並經表決通過後，交由業務單位為之。出席代表不得擅自於會場內錄音、錄影或公開播送。違反者，經制止仍不聽從，主席經在場代表表決過半數同意後，得處以停止當次出席權之處分，並強制其離開會場。
其他各校級委員會或會議視實際需要，得比照前項規定辦理。惟因會議性質有保密規定或禁止公開者，依其規定辦理。

	第8條
	各校級委員會會議設立、組織及運作方式等辦法，依教育部法令或其他相關法規另訂之。如有未盡事宜，得比照本規則辦理。

	第9條
	本規則經行政會議審議通過後，自公布日起實施，修正時亦同。



