高雄醫學大學教學助理及課輔助理實施辦法

96.08.28九十六學年度第一次教務會議通過
96.10.01高醫教字第0960008277號函公布
第1條 為有效提升本校教學品質，協助教師授課及補救教學制度的實施，特訂定本辦法。

第2條 本辦法所稱「教學助理」係指參與教師發展暨教學資源中心所舉辦之教學助理培訓課程並取得認證之本校在學研究生、臨床住院醫師或其他醫療相關專業人員，協助教師進行分組討論、分組實驗、數位教材製作等教學活動。「課輔助理」係指參與教師發展暨教學資源中心所舉辦之課輔助理培訓課程並取得認證之本校大學部高年級學生，協助教師針對大學部學生進行補救教學之助理。

第3條 教學助理之分類與職責

依各系、所教學活動需求之不同，本校教學助理分為下列四類：

1、 一般性教學助理：

為配合大型班級課程需要，在授課老師指導監督下，分擔教師教學負擔。其具體工作內容包括：協助教師準備上課資料、參與聆聽上課內容、協助批改作業或報告、設計並維護課程網頁、每週定時提供課業諮詢服務，以及授課老師交辦之教學輔助相關工作。

2、 討論課教學助理：

為配合大班課程分組討論之需要，在授課老師指導監督下，帶領修課同學進行小組討論。其具體工作內容包括：協助教師準備上課資料、參與聆聽上課內容、帶領分組討論、協助批改作業或報告、設計並維護課程網頁、每週定時提供課業諮詢服務，以及授課老師交辦之教學輔助相關工作。

3、 實驗課教學助理：

為配合實驗課之需要，在授課老師指導監督下，帶領修課同學進行分組實驗。其具體工作內容包括：協助教師準備上課資料、準備試劑、預作課程實驗、協助學生實驗相關之討論、督導實驗室安全、課後清理實驗室、協助批改實驗報告及評分、設計並維護課程網頁，以及授課老師交辦之教學輔助相關工作。

4、 見（實）習教學助理：

為配合見（實）習課之需要，在授課老師指導監督下，協助規劃見、實習內容。其具體工作內容包括：接洽見（實）習單位、規劃見（實）習流程、編製見（實）習手冊、評估學生實習進展、定期督導學生，以及授課老師交辦之教學輔助相關工作。

第4條 課輔助理職責：配合預警制度，進行補救教學。提供成績不佳的學生個別化之學習諮詢及課業輔導，以解決課業方面之疑難。
第5條 講習與培訓

1、 為培訓本校教學助理及課輔助理，教師發展暨教學資源中心得於每學期初舉辦培訓課程，以協助其確實瞭解該制度之精神與實踐要點，亦提升自身能力。

2、 教學助理及課輔助理有義務瞭解每一學期本校於教學助理及課輔助理制度相關規定之修訂，並依據修訂之規定執行。

第6條 配置原則

1、 教學助理：

教學助理配置原則如下，同一課程限申請一類：
（一）一般性教學助理：凡修課人數達80人以上，可申請配置1名，之後每增加60人可增加1名。

（二）討論課教學助理：凡修課人數達50人以上，可申請配置1名。

（三）實驗課教學助理：凡修課人數達40人以上，可申請配置1名。

（四）見（實）習教學助理：視課程需求和人數多寡，配置1至2名教學助理為原則。

（五）未達上述規定人數者，由教師發展暨教學資源中心依個案認定。

2、 課輔助理：依各系、所學生課輔之實際需求配置。

第7條 申請作業

1、 教學助理：

各系、所教師如需申請教學助理協助教學，必須於開學後一週內由授課教師填具教學助理申請表，經系、所主管及學院院長審查後，統一送交教師發展暨教學資源中心核定公告。

2、 課輔助理：

各系、所授課教師視學生課輔之實際需求填具課輔助理申請表，經系、所主管及學院院長審查後，統一送交教師發展暨教學資源中心核定公告。

第8條 參與教學助理或課輔助理之培訓課程者，於取得認證通過後，得由各系、所於配置名額內聘用為教學助理或課輔助理。

教學助理或課輔助理，由本校視當年度預算經費，依其實際參與協助之教學工作時數，依下列標準核發教學工作費：

1、 博士班學生每小時金額250元。

2、 碩士班學生及臨床住院醫師或其他醫療相關專業人員每小時金額150元。

3、 學士班學生每小時金額100元。

第9條 每一教學助理及課輔助理在本校工作時數每月總計不得超過四十小時，並以協助兩份教學工作為原則。

第10條 考核與評鑑

1、 教學助理及課輔助理每學期末應接受授課教師以「教學助理評量表」或「課輔助理評量表」進行考核，並於期末考後一週內經系、所主管及學院院長審核後，送交教務處備查。

2、 教學助理及課輔助理必須於每月底繳交出勤紀錄表，並於學期結束後一個月內繳交成果報告書，內容以呈現工作執行狀況及心得紀錄為原則。報告書經授課教師、系、所主管及學院院長審核後，送交教務處備查。

3、 評鑑合格者得由學校發予工作服務證明。

4、 教學助理及課輔助理學期中若有未盡義務者，得由授課教師簽請系、所、院主管及教師發展暨教學資源中心主任核定，送交教務處備查後，得停止聘用。

第11條 經費來源由本校教學相關獎補助計畫支應。

第12條 本辦法經教務會議審議通過後，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。
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